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Hallituksen kokoonpano ja jasenten tehtavat

Puheenjohtaja

valmistelee ja johtaa hallituksen kokoukset, hoitaa yhdistyksen ulkoiset suhteet, edustaa
yhdistystd eri tilaisuuksissa, hoitaa suhteet Informaatioteknologian laitokseen yhdessa
opintovastaavan kanssa, laatii toimintasuunnitelman ja toimintakertomuksen sekd budjetin
yhdessi taloudenhoitajan kanssa ja osallistuu Tietotekniikan liiton pj-tapaamisiin ja kehit-
tdmishankkeisiin. Puheenjohtgjan pédasiallinen tehtdvd on valvoa ja ohjata hallituksen toi-
mintaa, mutta hin voi myds olla mukana hoitamassa isompiluonteisia projekteja yhdessa
varapuheenjohtajan, yritysvastaavan ja/tai vapaa-ajanvastaavan kanssa.

Varapuheenjohtaja
toimii tarvittaessa puheenjohtajan sijaisena, osallistuu ainejérjeston tapahtumien jdrjesté-
miseen yhdessd puheenjohtajan kanssa, hoitaa suhteet TY Y:hyn, ylldpitidi jasentietorekisterid,
vilittdd tarvittaessa jasentiedot ja pitdd ylla suhteita Tietotekniikan liittoon ja Tietotekniikan
opiskelijoiden liittoon. Varapuheenjohtga on usein mukana jirjestiméssi tapahtumia vapaa-
ajanvastaavan kanssa. Hdn on piddvastuussa Synergian jirjestimisestd yhdessi yritysvastaavan
kanssa.

Sihteeri
kirjoittaa kokousten poytikirjat, ylldpitda vuosikirjaa, hoitaa yhdistyksen kirjeenvaihtoa,
arkistoi asiakirjat, hoitaa tilauslistat ja tilaa jdsentavarat (kuten paidat, tarrat ja kangasmerkit).

Taloudenhoitaja
hoitaa kirjanpidon, tekee tilinpddtdksen, valvoo varojen kdyttdd ja hoitaa maksuliikenteen.
Tekee talousarvion yhdessid puheenjchtajan kanssa.

Opintomateriaalivastaava
monistuttaa luentomonisteet, hoitaa kirjatilaukset, ylldpitad tenttikysymysarkistoa ja toimiston
kirjastoa. Vastaa Vuoden Opettaja -valinnan kidytdnnon jagestelyista.

Opintovastaava
auttaa jdsenid opintoasioissa, hoitaa yhteydet Informaatioteknologian laitokseen (yhdessi
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puheenjohtajan kanssa), tiedottaa opintoasioista, vastaa demokerhojen jirjestimisestd,
organisoi lukioille jdrjestettdvdd Informaatioteknologian laitoksen markkinointia, vastaa
yhdessi tiedotusvastaavan kanssa kansainvilisistd asioista ja jdrjestdd Informaatioteknologian
laitosta késittelevid keskustelutilaisuuksia. Opintovastaava on hallituksen edustajana laitoksen
opiskelijoiden ja henkilokunnan yhteisesséd opintotiimissd, jonka tarkoituksena on keskustella
ja viestittdd opintoithin liittyvistd asioista. Opintovastaava on myoOs jdsenend laitoksen
koulutusohjelmatyryhméssa.

Toimistovastaava
vastaa toimiston kunnosta, siisteydestd ja atk-laitteistosta, hoitaa tilanvaraukset ja mahdolliset
kahvitukset, vastaa toimistotarvikkeista. Vastaa tarvittavista atk-tunnuksista ja hoitaa yhteydet
ATK-keskukseen sekd laitoksen suuntaan tarvittaessa. Huolehtii avainkorttien ja kulkulupien
kdytinnon jarjestelyistd.

Tiedotusvastaava
vastaa tiedotuksesta, tiedottaa Turun ylioppilaslehden Infopalstalla, hoitaa sekd sdhkoistd ettd
manuaalista ilmoitustaulua, on vastuussa www-sivujen ylldpidosta ja sisdllostd. Avustaa
opintovastaavaa kansainvilisissa asioissa.

Vapaa-ajanvastaava
varaa tilat, hoitaa lippuvaraukset, jirjestdd tarvittaessa majoituksen, suunnittelee ohjelman
seki varaa kuljetusvilineet ja johtaa aktiiviriskitoimintaa yhdesséd varapuheenjohtgan kanssa.
Vapaa-ajanvastaava toimii vapaa-ajantoimikunnan vastuuhenkilond ja koordinoi sen toimintaa.

Yritysvastaava
ylldpitdd yhteyshenkiloarkistoa, vastaa excursioiden jdrjestdmisestd ja yhteistyOstd yritysten
kanssa, jdrjestdd erilaisia seminaaritilaisuuksia ja Asteriski ry:n perinteiset pikkujoulujuhlat
sekd jarjestdd Synergian yhdessid varapuheenjohtajan kanssa..
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