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Hallituksen jasenten tehtavat
Taman ohjesaannon tarkoituksena on maarata Asteriski ry:n hallituksen jasenten tehtavista.

Puheenjohtaja

Puheenjohtajan paaasiallinen tehtdva on valvoa ja ohjata hallituksen toimintaa. Sen lisaksi
puheenjohtaja valmistelee ja johtaa hallituksen kokoukset, laatii toimintasuunnitelman ja
toimintakertomuksen seka talousarvion yhdessa taloudenhoitajan kanssa.

Varapuheenjohtaja
Varapuheenjohtaja toimii tarvittaessa puheenjohtajan sijaisena ja yllapitaa jasentietorekisteria.

Sihteeri
Sihteeri kirjoittaa kokousten poytakirjat, arkistoi asiakirjat, hoitaa tilauslistat ja tilaa jasentavarat,
kuten tarrat, paidat ja kangasmerkit.

Taloudenhoitaja
Taloudenhoitaja hoitaa kirjanpidon, tekee tilinpaatéksen, valvoo varojen kayttéa ja hoitaa
maksuliikenteen. Taloudenhoitaja tekee talousarvion yhdessa puheenjohtajan kanssa.

Hallituksen muut tehtavat

Hallituksen muiden varsinaisten jasenten toimenkuvat tarkentaa hallitus itse puheenjohtajan
johdolla jarjestaytymiskokouksessa. Kyseinen lista on jaettu toimialoittain siten, etta yksi henkil6 voi
ottaa hoitaakseen useamman toimialan. Joitakin toimialoja voidaan ulkoistaa hallituksen
ulkopuolisille hallituksen tai yhdistyksen kokouksen valitsemille toimihenkilgille.

Opinnot
Hallitus auttaa jasenia opintoasioissa ja pitda yhteytta laitoksen opinnoista vastaaviin toimielimiin.

Toimisto

Hallitus vastaa toimiston kunnosta, siisteydestd ja atk-laitteistosta, hoitaa tilanvaraukset ja
mahdolliset kahvitukset sekd vastaa toimistotarvikkeista. Hallitus huolehtii kulkulupien
kdytannon jarjestelyista.

Tiedotus
Hallitus vastaa tiedotuksesta, hoitaa sekd sahkoista ettd manuaalista ilmoitustaulua, sekd on
vastuussa www-sivujen yllapidosta ja sisallosta.

Vapaa-aika

Hallitus vastaa yhdistyksen vapaa-ajantapahtumien jarjestelyistd, pois lukien kulttuuri, likkunta ja
sitsit. Hallitus valvoo tapahtumatoimikunnan ty6ta ja pitda yhteyttda muiden ainejarjestéjen
edustajiin yhteisten tapahtumien jarjestamiseksi.
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Ulkoasiat

Hallitus vastaa excursioiden jarjestamisesta ja yhteistyosta yritysten kanssa, jarjestaa erilaisia
seminaaritilaisuuksia Asteriski ry:n perinteiset pikkujoulujuhlat.

Kulttuuri
Hallitus vastaa opiskelijakulttuuriin liittyvista sitsitapahtumista sekd muista kulttuuritapahtumista,
kuten elokuva- ja lautapeli-illoista.

Liikunta
Hallitus vastaa yhdistyksen liikuntavuoron koordinoinnista ja jarjestamisesta seka lajikokeiluista.

Hallituksen varajasenet

Saantdjen mukaisesti hallituksen varsinaisen jasenen ollessa estynyt, korvaa hanet hallituksen
jarjestyksessa seuraava varajasen. Esimerkiksi hallituksen kokouksessa varajasen on varsinaisen
jasenen tavoin daanioikeutettu, jos han on sielld varsinaisen jasenen sijasta. Hallituksen varsinainen
jasen ilmoittaa hallitukselle ollessaan estynyt hoitamaan tehtavia, johon han on velvoitettu. Hallitus
maarittelee hallituksen jasenen estyneisyyden omaa harkintaa kayttden sekd estynytta jasenta
kuullen. Paatos estyneisyydesta tulee tehda yksimielisesti, se tulee kokouksessa kirjata ylos ja
estyneisyyden aika maaritellddn paatoksessa. Hallitus on sitten velvollinen ilmoittamaan tasta
varajasenelle ja tiedustelemaan hanen halukkuuttaan astua estyneen jasenen tilalle.



